     001 מינהלי

     ---------------------------------------------------------------------

     מספר המכרז     : 00012045 (100%)

     תואר המשרה     : רושם/ת משכונות (מחוזי)

     מקום העבודה    : רשות התאגידים ,  תל-אביב ( 09 )

                               : משרד המשפטים

     דירוג           : 001 מינהלי

     הדרגה          : 17 - 19 , של הדירוג 001 מינהלי

    תאור התפקיד:

    מנהל יחידה מחוזית לרישום משכונות, מופקד על ביצוע תקנות הרישום על פי חוק

    ותקנות המשכון (סדר רישום ועיון)ומוסמך לחתום על הודעות רישום.

    מופקד על תהליך הטיפול בהודעות רישום/ביטול משכון לסוגיהן, החל מקבלת הבקשה

    ועד למתן מענה:

    * מרכז בדיקת פרטי הנכס המשועבד ומוודא כי המסמכים הוגשו בהתאם לתקנות

      (חתימות, חיוב מס בולים, חותמת בנק ועוד) והשלמת הפרטים במסמכים חסרים;

· מרכז קליטה ורישום ההודעה במערכת הממוחשבת ובספרי המחוז, על הטבעת 
· חותמת

      היחידה חותם על מסמך המשכון;

    * קובע גובה האגרה הנדרשת עפ"י התקנות לכל סוג הודעה.

    מנהל צוות עובדים ומנחה את הכפיפים לביצוע רישום המשכונות בהתאם לתקנות

    הרישום;

    מופקד על קבלת קהל הפונים לרישום משכון ולביצוע הרישום בהתאם לתקנות

    הרישום.

    מאמת העתקי המסמכים או רישומים השמורים בלשכה.

    מופקד על תיוק וביעור המסמכים, עפ"י חוק ביעור חומר ארכיוני.

    מבצע מטלות נוספות בהתאם להוראות הממונה וצורכי התפקיד.

    דרישות המשרה:

       דרישות סף

    ***************

    השכלה: תואר אקדמי *

    ניסיון מוכח בניהול או בתחום המקצועי של המשרה :

    לבעלי תואר ראשון - שנתיים

    לבעלי תואר שני - שנה

    * הערה: במכרז פנימי בלבד יכולים להתמודד גם בוגרי השכלה תיכונית (12

      שנ"ל), שהם בעלי ניסיון מוכח בניהול או בתחום המקצועי של המשרה, כלהלן:

      3 שנים לבעלי השכלה תיכונית+2 (14 שנ"ל)

      5 שנים לבעלי השכלה תיכונית (12 שנ"ל)

      דרישות רצויות

    ********************

    ניסיון ויכולת לנהל ולהנחות צוות עובדים

    סיום הכשרות מקצועיות הרלוונטיות לתחומי העיסוק

    ידע וניסיון בחקיקה רלוונטית ובתחומי העיסוק

    תודעת שירות גבוהה
    הערות

    במשרה מועסק עובד

    מועמדים למשרה זו ייבחנו במבחני כושר כלליים בכתב.

    ראה הסברים והנחיות למועמדים שייבחנו בכתב.

    כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך

               המכרז פורסם ביום : כג' באייר, תש"ע - (07/05/2010).

      היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : יב' בסיוון, תש"ע (25/05/2010).

    ---------------------------------------------------------------------

              בקשות למכרז זה יש להפנות אל אגף / יחידת משאבי אנוש,

                      משרד המשפטים ת.ד 1087 ירושלים 91010

                         טל. 02-6466682 טל. 02-6466377

                הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

 את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
        על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

       תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

                       כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

                בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

  במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

          במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
