     011 מח"ר

     מספר המכרז     : 00012173 (100%)

     תואר המשרה     : מנהל תחום (חשבונאות ודיווח)

     מקום העבודה    : חשבונות ,  ירושלים ( 09 )

                    : משרד המשפטים

     דירוג          : 011 מח"ר

     הדרגה          : 40 - 42 , של הדירוג 011 מח"ר

    תאור התפקיד:

    מופקד על עריכת הדוחות הכספיים (לרבות מאוחדים) על בסיס צבירה

    והדיווח על ביצוע התקציב של המשרד, בהתאם להוראות החוק, החשב הכללי,

    התכ"ם והתקינה החשבונאית הממשלתית.

    מבצע ניתוח פיננסי של הדוחות הכספיים של המשרד ויחידותיו ומציג את הממצאים

    בפני הממונה. מבצע ניתוח פיננסי של דוחות כספיים, תוכניות עסקיות

    ותקציביות, ודיווחים פיננסיים אחרים של גופים חיצוניים שונים בעלי ממשק

    למשרד, ומציג את הממצאים בפני הממונה.

    מרכז את תחום החשבונאות הניהולית בחשבות, לרבות בנושאים כגון: אופן ניצול

    התקציב, העמסת עלויות ותקורה, מיקור חוץ, רכישות והחלפת ציוד וכדומה. עורך

    את הממצאים ומגיש לממונה דוחות ניהוליים שוטפים כבסיס לקבלת החלטות

    ניהוליות.

    עורך דיווחים כספיים שונים על פעילותו של המשרד ויחידותיו לצרכי בקרה

    שוטפת, מאתר חריגים ומציג את הממצאים בפני הממונה.

    מפתח מודלים שונים בתחום החשבונאות הפיננסית והניהולית, לצורך הכרה, מדידה,

    רישום, ניהול חשבונאי ודיווח על הכנסות, הוצאות, נכסים, התחייבויות ותלויות

    חשבונאיות, בהתאם להוראות התכ"ם ולתקינה החשבונאית הממשלתית.

    מסייע בקידום תהליכים ארגוניים הנדרשים לשמירה, להתפתחות ולהעמקת הרפורמה

    בחשבונאות ממשלתית במשרד, לרבות אפיון, יישום והטמעת מערכות מחשוב למידע

    ולתמיכה בתהליכי עבודה, בעלי היבט חשבונאי.

    אחראי על יישומם של תהליכי עבודה להבטחת איכות ושלמות הנתונים במערכות

    הכספיות וניהול הסיכונים התפעוליים בתחום הנהלת החשבונאות והדיווח הכספי.

    אחראי על מעקב וליווי עבודת מבקרי החשבונות החיצוניים שמונו לביצוע ביקורת

    חיצונית על הדוחות הכספיים של המשרד.

    מופקד על פעילותו הכוללת של מערך הנהלת החשבונות של המשרד, לרבות בנושאים

    הבאים:

    א. הרישום והניהול הכספי של ההתחייבויות ושל מצבת הנכסים המוחזקים בידי
    המשרד, לרבות רכוש קבוע, מלאי, קניין רוחני, נכסים פיננסיים, הרישום

    והניהול הכספי של החובות הקיימים כלפי המשרד, אופן ההכרה בהכנסות ורישומן,

    והדיווח על התאמתן לתכנון ההכנסות והגבייה השנתי.

    ב. התאמת חשבונות הבנקים של המשרד ויחידותיו אל מול האסמכתאות והרישום

    בספרים, לרבות התאמת חשבונות הקשר והסילוקין מול מטה החשב הכללי.

    ג. פתיחתה וסגירתה של שנת כספים, תוך הנחיית בעלי התפקידים השונים בחשבות

    בדבר הפעולות, הדיווחים והניתוחים שעליהם לבצע בסיום שנת כספים, במסגרת

    לוחות הזמנים שנקבעו על ידי הממונה.

    מבצע מטלות נוספות בהתאם לצורך ולהוראות הממונים.

    דרישות המשרה:

         דרישות סף

    *******************

    רישיונות: בעל רישיון לראיית חשבון המוכר ע"י מועצת רו"חי בישראל

    השכלה: תואר אקדמי, רצוי בכלכלה או מינהל עסקים או חשבונאות

    ניסיון:

    לבעלי תואר ראשון - 4 שנות ניסיון בחשבונאות ודיווח

    לבעלי תואר שני - 3 שנות ניסיון בחשבונאות ודיווח

       דרישות רצויות

    *********************

    ניסיון בניהול מערך חשבונאי בגופים ציבוריים

    הכרת התחום המקצועי של תקינה חשבונאית בינלאומית

    ידע ביישומים מורכבים בגיליונות אלקטרוניים

    ידע וניסיון בעבודה במערכות מידע ממוחשבות

    ידע בעבודה במערכת SAP
    יכולת ייצוגית וכושר ניהול מו"מ

    כושר ארגון וניהול

    ידיעת השפה העברית על בוריה

    ידיעת השפה האנגלית כדי קריאת ספרות מקצועית

    הערות

    המשרה היא בלתי צמיתה עובד הבא מחוץ לשירות המדינה יועסק לפי חוזה מיוחד.

    עובד הבא מתוך השירות יועסק במינוי בפועל.

    מועמדים למשרה זו ייבחנו במבחני כושר כלליים בכתב.

    ראה הסברים והנחיות למועמדים שייבחנו בכתב.

    כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך

המכרז פורסם ביום : כז' באייר, תש"ע - (11/05/2010).

היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : י"ט בסיוון, תש"ע (01/06/2010).

בקשות למכרז זה יש להפנות אל אגף / יחידת משאבי אנוש,

משרד המשפטים ת.ד 1087 ירושלים 91010

טל. 02-6466682 טל. 02-6466377
הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
