     001 מינהלי

     ---------------------------------------------------------------------

     מספר המכרז     : 00011434

     תואר המשרה     : מנהל/ת ענף (עוזר ראשי למפקח)

     מקום העבודה    : לשכת המפקח על רישום המקרקעין - ,  חיפה ( 09 )

                                : משרד המשפטים

     דירוג            : 001 מינהלי

     הדרגה          : 16 - 18 , של הדירוג 001 מינהלי

    תאור התפקיד:

    מארגן את העבודה של עובדי הלשכה, מאשר כשרות מסמכים מבחינת החוק והתקנות,

    בודק היבטים המשפטיים של הבקשות למתן צווים בדבר רשום בתים משותפים,

    מקיים דיון עם עורכי-דין על פרטי בקשותיהם ונותן הסברים בדבר הכנסת

    תיקונים ושינויים כנדרש לפי החוק, בודק כשרותם החוקית של הסכמים מיוחדים

    תשריטים ומסמכים אחרים המונחים ביסוד הצו, מכין טיוטות של צווים, בשים לב

    לתיקונים שנדרשו, בודק באופן ראשוני כתבי טענות בסכסוכים המובאים להכרעת

    המפקח על רישום מקרקעין. מדריך הקהל, עו"ד ופקידים בנושאים שבטיפול לשכת

    המפקח ולשכת רישום המקרקעין. מבצע עבודות נוספות בהתאם להוראות הממונה.

    דרישות המשרה:

      השכלה וניסיון :

      ----------------------------------------

        1 שנות ניסיון לבעלי השכלה אקדמית.

        2 שנות ניסיון לבעלי השכלה תיכונית+2 (14 שנ"ל)

        3 שנות ניסיון לבעלי השכלה תיכונית (12 שנ"ל)

       דרישות נוספות:

       ---------------------------------------

       כושר תכנון וארגון.

       יכולת להדריך ולהנחות.

       כושר הבעה בכתב ובעל פה.

       ידע ו/או ניסיון בעבודה בסביבה ממוחשבת.

    הערות

    המשרה היא בלתי צמיתה עובד הבא מחוץ לשירות המדינה יועסק לפי חוזה מיוחד.

    עובד הבא מתוך השירות יועסק במינוי בפועל.

    מועמדים למשרה זו ייבחנו במבחני כושר כלליים בכתב.

    ראה הסברים והנחיות למועמדים שייבחנו בכתב.

    כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר, הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך
               המכרז פורסם ביום : כא' בשבט, תש"ע - (05/02/2010).

       היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : ד' באדר, תש"ע - (18/02/2010).

    ---------------------------------------------------------------------

              בקשות למכרז זה יש להפנות אל אגף / יחידת משאבי אנוש,

                      משרד המשפטים ת.ד 1087 ירושלים 91010

                         טל. 02-6466682 טל. 02-6466377

                הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

 את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
        על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

       תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

                       כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

                בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

  במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

          במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
