     011 מח"ר

     ---------------------------------------------------------------------

     מספר המכרז     : 00012419

     תואר המשרה     : מנהל/ת ענף (סיוע למבצעי עסקאות בבורסה)

     מקום העבודה    : אגף האפוטרופוס הכללי ,  ירושלים ( 09 )

                    : משרד המשפטים

     דירוג          : 011 מח"ר

     הדרגה          : 36 - 39 , של הדירוג 011 מח"ר

    תאור התפקיד:

    משמש כאיש תפעול (back office) של מרכזי ההשקעות בבורסה, הפועלים

    להשקעת הכספים המוחזקים בנאמנות, עפ"י חוק האפוטרופוס הכללי.

    בודק שערי יחידות של קרנות המנוהלות ע"י היחידה, ומפרסם את השערים

    בקרב הבנקים, מנהלי המחוזות באפ"כ, ומחלקת הכספים, וכן ללקוחות שונים

    אשר כספם מנוהל ע"י היחידה כגון: הקרן לטיפול בחסויים, קרן שפר ועוד.

    בודק תנועות בניירות ערך ומשווה את התנועות לביצועים בפועל.

    בודק את הרכב הנכסים היומי בתיקי ההשקעות, עפ"י אפיקי ההשקעות והמנפיקים.

    עורן בדיקת יומית של התשואות בהתאם לאפיקי ההשקעות.

    מכין קבצים, שמתקבלים מהבנקים ומחברות תוכנה של הבנקים, ומעבירם

    למבקר היחידה בהתאם לדרישה.

    מכין דו"ח חודשי של ניתוח תשואות והרכבי השקעות, עבור גורמים שונים

    וביניהם: מנהלי האגף, מנהלים של לקוחות, וכן לוועדת ההשקעות.

    בודק ומוודא קיום ההנחיות והיעדים אשר נקבעים ע"י וועדת ההשקעות.

    מבצע כל מטלה עפ"י דרישת הממונה.

    דרישות המשרה:

      דרישות סף :

      ---------------
      השכלה: תואר אקדמי

      דרישות רצויות :

      ------------------
      השכלה אקדמית בכלכלה

      עדיפות לבעלי ניסיון והכשרה בתחום ההשקעות ושוק ההון

      שליטה בתוכנות אופיס לרבות עבודה עם מערכות מידע ואינטרנט

      ----------------------------------------

    הערות :
    במשרה מועסק עובד.

    המשרה היא בלתי צמיתה עובד הבא מחוץ לשירות המדינה יועסק לפי חוזה מיוחד.

    עובד הבא מתוך השירות יועסק במינוי בפועל.

    מועמדים למשרה זו ייבחנו במבחני כושר כלליים בכתב.

    ראה הסברים והנחיות למועמדים שייבחנו בכתב.

    כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך.

               המכרז פורסם ביום : כ' בתמוז, תש"ע - (02/07/2010).

       היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : ד' באב, תש"ע - (15/07/2010).

    ---------------------------------------------------------------------

              בקשות למכרז זה יש להפנות אל אגף / יחידת משאבי אנוש,

                      משרד המשפטים ת.ד 1087 ירושלים 91010

                         טל. 02-6466682 טל. 02-6466377

                הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

 את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
        על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

       תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

                       כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

                בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

  במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

          במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
